TURYSTYCZNA

APLIKACJA KONKURSOWA

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA




Pojecia uzywane w aplikacji

Statusy konkursu

1. Organizacja - konkurs jest w trakcie organizacji, ustalania parametréw

N

Otwarty - do konkursu mozna sktadac¢ zgtoszenia

3. Ocenianie - zgtoszenia w konkursie moga by¢ oceniane przez cztonkéw Komisji

Konkursowej

u1 e

Administratora, nie jest juz widoczny.

Zamkniety - koniec oceniania, wyniki konkursu sg dostepne dla Organizatora
Zarchiwizowany - konkurs zostatl przeniesiony do archiwum przez

Nazwa roli

Najwazniejsze funkcje

Przykitadowy login dla
szkolenia

Administrator POT

zarzadzanie
uzytkownikami, zaktadanie
nowych konkurséw

Organizator Konkursu

zarzadza konkursem, ma
dostep do wszystkich
zgtoszen przez caty czas
trwania konkursu, oglada
wyniki

Organizator

Instytucja posredniczaca

wprowadza zgtoszenia do
konkursu gdy ma on status
,otwarty”

PosSrednik

Komisja Konkursowa

wprowadza oceny
poszczegoblnych zgloszen w
konkursie gdy ma on status
,ocenianie”

Komisja

Osoby odpowiedzialne

osoby odpowiedzialne za
obstuge zgtoszen,
odpowiadanie na pytania.
Nie maja zadnych
specjalnych praw w
aplikacji. Sg wyswietlane na
ekranie informacje o
konkursie jako osoby do
kontaktu.
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Konkurs regionalny

Zarzadzanie konkursem

Aby zarzadza¢ konkursem nalezy w zaktadce ,,Konkursy” klikng¢ na nazwe wybranego

konkursu.

Zarzadzac¢ konkursem moze tylko uzytkownik dodany do listy Organizatoréw tego

konkursu.

Konkursy Zgtoszenia

Konkurs

MNajlepszy produkt 2013 - woj
mazowieckie

Najlepszy produkt 2013 - woj. podlaskie

Status

Otwarty

Organizacja

Data startu Data oceny Data zamknigcia Wyniki
2013-01-12 2013-01-19 2013-01-26
00:01:00 00:01:00 00:01:00

Wyswietli sie strona stuzaca do edycji danych konkursu.

Nazwa pola Funkcja

Nazwa Nazwa konkursu przypisana wedtug
schematu przez POT.

Opis Opis konkursu wyswietlany na stronie
gltéwnej

Formularz Formularz uzywany do wypetniania

zgtoszenia. Uwaga! Zmiana formularza w
trakcie konkursu moze spowodowa¢ szkody.

Szablon do oceny

Formularz uzywany do oceny zgtoszen.
Uwaga! Zmiana formularza w trakcie
konkursu moze spowodowaé szkody.

Status Mozliwo$¢ recznej zmiany statusu konkursu.

Start Data od ktorej konkurs automatycznie
przechodzi w status ,otwarty”

Ocena Data od ktorej konkurs automatycznie
przechodzi w status ,ocenianie”

Zamkniety Data od ktérej konkurs automatycznie
przechodzi w status ,zamkniety”

Organizator Lista uzytkownikéw aplikacji majacych role

Organizator dla tego konkursu




Instytucja posredniczaca

Lista uzytkownikow aplikacji majacych role
Instytucja posredniczaca dla tego konkursu

Komisja Konkursowa

Lista uzytkownikow aplikacji majacych role
Komisja Konkursowa dla tego konkursu

Wysytanie maila przy zmianie statusu
konkursu

Zaznaczenie tej opcji spowoduje
automatyczne wysytanie maila przy zmianie

Osoby odpowiedzialne

Lista uzytkownikow aplikacji wyswietlanych
w informacjach o konkursie jako osoby
kontaktowe

Zataczniki

Miejsce gdzie mozna doda¢ pliki, ktére beda
wys$wietlane przy informacjach o konkursie.

Do konkursu mogg by¢ dodane zataczniki - pliki wySwietlane na stronie informacyjnej

o konkursie.

Aby dodac¢ zatacznik nalezy wskaza¢ plik na swoim komputerze, a nastepnie kliknag¢
»Zapisz”. Lista dodanych plikow jest wySwietlana nad formularzem.

Aby skasowac plik nalezy klikng¢ ,, Kasuj”.

Zatgezniki

Nazwa

Regulamin X| edycji Konkursu 26.03.13.doc

Browse...

Zgtaszanie do konkursu regionalnego

Data

2013-05-05 23:42:25.688 Kasuj

Aby wprowadzic¢ zgtoszenie jako Instytucja Posredniczgca lub Organizator nalezy na
stronie domowej przejs¢ do zaktadki , Zgloszenia”.

Konkursy Zgtoszenia

» Najlepszy produkt 2013 - woj. mazowieckie - Otwarty

+ Najlepszy produkt 2013 - woj. podlaskie - Organizacja

Konkursydo ktorych zalogowany uzytkownik ma prawo wprowadzac zgtoszenia,
wyswietlone sg w postaci rozwijalnych belek.




Po kliknieciu na belke rozwinie sie ona i wySwietli juz wprowadzone zgloszenia.
Konkursy Zgtoszenia

~ Najlepszy produkt 2013 - woj. mazowieckie - Otwarty

Nazwa zgtoszenia Status Edycja Data utworzenia / modyfikacji Zalaczniki

Produkt testowy 30 % 2013-05-07 14:21:53 /
2013-05-07 14:23:26

Produkt wporwadzony przez 95 % 2013-05-07 11:45:55 / Zatgezniki

organizatora 2013-05-07 11:46:17

Testowy produkt 2 15 % 2013-05-07 14:20:57 / Zatgezniki
2013-05-07 21:28:50
testowe zgtoszenie 10 % 2013-05-07 14:22:09 / Zatgczniki

EOBB

2013-05-07 14:23:33

» Najlepszy produkt 2013 - woj. podlaskie - Organizacja

Po kliknieciu na nazwe zgloszenia zostanie ono wyswietlone w postaci takiej jak
wyswietla sie Komisji Konkursowej.Kolumna ,Status” wyswietla stopienn wypelnienia
wymaganych pol formularza w procentach.

Po kliknieciu przycisku ,Edytuj” - przechodzimy do edycji danego zgtoszenia.

Po kliknieciu przycisku ,Zataczniki” - przechodzimy do edycji zatgcznikow
multimedialnych dla tego zgtoszenia.

Aby utworzy¢ nowe zgtoszenie nalezy klikna¢ przycisk ,,Utworz zgloszenie”

Konkurs Najlepszy produkt 2013 - woj. mazowieckie

dokfadna nazwa produktu turystycznego Produkt testowy
4
Max 100 znakow
adres
Wojewddztwo DOLNOSLASKIE | Howiat bolestawiecki ]
Kod Miejscowosc
Ulica

nr telefonu

nr faxu

strony www

Max 100 znakow




Po wypetnieniu danych zgtoszenia mozemy przej$s¢ do dodawania zatgcznikow
multimedialnych. Aplikacja umozliwia dodawanie fotografii oraz filméw. Wszystkie
dane multimedialne sktadowane sg w aplikacjach Googla.

Po kliknieciu na przycisk ,Zataczniki” otwiera sie podstrona zarzadzania zatgcznikami
do zgtoszenia.

Konkurs Najlepszy produkt 2013 - woj. mazowieckie

Zdjecia

(Wgrane zdjgcia moga pojawié sie z okoto 5 minutowym opéZnieniem)

Zdjecie: Browse...

Wideo

Wideo Browse...

Aby dodac¢ zatacznik klikamy odpowiednie pole, wybieramy plik z naszego komputera i
klikamy , Wyslij”.

Zgtoszeniabezposrednie

Do konkursu w statusie ,otwarty” moga zosta¢ dodane zgtoszenia bezposrednio przez
zainteresowanych, bez konieczno$ci zaktadania konta w aplikacji.

Po wejsciu na strone aplikacji ,http:// konkurs.pot.gov.pl”, wyswietla sie lista
konkurséw do ktérych mozna sie zgtaszac.

Aktywne konkursy

Najlepszy produkt 2013 - woj. mazowieckie

Opis dla woj. mazowieckiego.

=1




Po kliknieciu na ,Zobacz”, wysSwietla sie strona informacji o danym konkursie.

Konkurs

Nazwa Najlepszy produkt 2013 - woj. mazowieckie
Opis Opis dla woj. mazowieckiego.
Data startu 2013-01-12 00:01:00.0
Koniec zgtaszania 2013-01-18 00:01:00.0
Osoby do kontaktu Katarzyna Organizatorka (rot@rot.pl)

| al

Piotr Zalewski (pzalews@ gmail.com)

| call

Zatgczniki B Regulamin X edyeji Konkursu 26.03.13.doc

Po wybraniu ,Zglos sie” przechodzimy do etapu zgtaszania sie do konkursu.

Zgtoszenie do konkursu

Wprowadz adres email do pola ponizej. Na podany adres zostanie wystana wiadomosé zawierajgea link kierujgoy bezposrednio do edycji zgloszenia. Do edycji
zgtoszenia mozna bedzie wrocié przez ponowne kliknigcie linku. Jesli chcesz wprowadzié wiece] jak jedno zgtoszenie, wprowadzaj je po kolei podajgc ten sam
adres email.

Podaj adres email do obstugi zgloszenia:

Jezeli wystates juz zgloszenie do konkursu, a nie pamigtasz swoich danych do logowania, wprowadz adres email ze zgioszenia w polu ponizej. Otrzymasz
wiadomos¢ zawierajgea liste wszystkich Twoich zghoszen do konkursow zarejestrowanych w systemie.

Wprowadz adres email obstugujacy zgloszenie:

Jezeli chcemy wystac zgloszenie, wpisujemy swoj adres email w gorne pole i klikamy
»WYysSlij”. Na podany adres zostanie wystana wiadomo$¢ zawierajaca link Kierujacy
bezposrednio do edycji zgtoszenia. Po kliknieciu na link przechodzimy do edycji
zgtoszenia. W ciggu catego czasu kiedy konkurs ma status ,,otwarty” mozemy wroci¢ do
swojego zgtoszenia i je uzupetni¢ przez klikniecie na link w mailu.

Jezeli skasowali$my mail z linkiem, wprowadzamy swoéj adres email do pola dolnego i
klikamy , Wyslij”. Na podany adres zostanie wystana wiadomo$¢ z lista wszystkich
zgtoszen przypisanych do tego adresu email i odpowiednie linki do edycji tych zgtoszen.




Jako organizator konkursu mozemy edytowac wszystkie zgloszenia przez caty czas
trwania konkursu. Dostepne sg one w zaktadce ,Zgloszenia”.

Konkursy Zgtoszenia Ocena

» konkurs do oceniania - Ocenianie

~ MNajlepszy produkt 2013 - woj. mazowieckie - Otwarty

Nazwa zgloszenia Status Edycja Data utworzenia / Zalaczniki
modyfikacji
Ala 1 94 % Edytuj 2013-05-07 11:34:46 / Zalgczniki

2013-05-07 11:35:09

Zgloszenie wprowadzone przez 15 % Edytuj 2013-05-07 12:35:54 / Zatgezniki
wprowadzajacego 2013-05-07 12:36:15

Po wejsciu do edycji zgloszenia mamy takze mozliwos$¢ jego usuniecia.

Uwagi:
e (Czerwona ramka w formularzu oznacza pole wymagane, a jeszcze nie
wypetnione,
e Autozapis nastepuje co 30 sekund,
e Zdjecia po dodaniu pojawiajg sie z opdznieniem,
e Wideo pojawia sie prawie natychmiast jest jednak przetwarzane.

Ocena konkursu regionalnego

Gdy zalogujemy sie jako cztonek Komisji Konkursowej, bedziemy mieli do dyspozycji
zaktadke ,,Ocena” . Beda tu wyswietlone Konkursy w ktdrych jesteSmy cztonkami
Komisji Konkursowej i majg status ,,Ocenianie”.

Panel uzytkownika

Ocena

Konkurs Status Data zamknigcia

konkurs do ooeniania Ocenianie 2013-01-28 00:01:00

Po kliknieciu na tytut konkursu przechodzimy do jego oceny zgtoszen w tym konkursie.
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Ocena konkursu konkurs do oceniania

Zgtoszenie Punktacja Oceniaj

234fewfercverce 55
ewcewcewce 0
xwecewew 19

Po kliknieciu na przycisk , Oceniaj” przechodzimy do ogladania i oceny odpowiedniego
zgtoszenia.

Ocena

KRYTERIA OCENY

Opis produkiu i plany dziatari 10 ~|
KRYTERIA SZCZEGOLOWE

Atrakeyjnoéé produktu turystycznego z punktu widzenia turystow 0 ~|
Dostepnosé dla turysty 0 x|
Podjgte dziatania na rzecz komercjalizacji produktu turystycznego 0 -~
Wykorzystanie innowacji w rozwoju produktu 0 ~|
Wykorzystanie nowoczesnych technologii w rozwoju produktu 0 ~|
Podjete dziatania promocyjne 0 ~|
Gospodarcze i spoteczne znaczenie produktu turystycznego na rozwdj regionu 0 ~|
Perspektywy dalszego rozwoju produktu 0 ~|
Zgodnosé z Marketingows strategig Polski w sektorze Turystyki na lata 2012 — 2020 0 x|

Pod wyswietlonym zgloszeniem, umieszczony jest formularz oceny, w ktérym mozna
wprowadzi¢ swojg ocene danego zgloszenia.

Do edycji zgtoszenia mozna wielokrotnie wraca¢ w trakcie gdy konkurs ma status
»Ocenianie”.

W trakcie wprowadzania oceniania zgtoszen i po zakonczeniu Organizator ma
mozliwo$¢ podgladu wprowadzonych ocen. W zaktadce ,Konkurs” pojawia sie wtedy
przycisk ,wyniki”, po kliknieciu ktérego przechodzimy do strony z wynikami.

Konkurs Status Data startu Data oceny Data zamkniegcia Wyniki
konkurs do oceniania Ocenianie 2013-01-07 2013-01-07 2013-01-28
00:01:00 00:01:00 00:01:00
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Ocena konkursu

Zgtoszenie Punktacja Oceny
234fewfercverce 325 Wynik
XWCEWEW 14.5 Wyniki
ewcewcewce 5.0 Wynik

W kazdym zgtoszeniu mozemy podejrzec oceny przyznane przez poszczegolnych
cztonkéw Komisji Konkursowe;j.

Ocena zgloszenia 234fewfercverce

Oceniajgcy Punktacja Data
(nie podano) 10 2013-05-08 08:48:47.316
Jury 55 2013-05-07 13:10:09.126
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Konkurs ogdlnopolski

Wprowadzanie danych

Do konkursu og6lnopolskie zgtoszenia mozemy wprowadza¢ tak samo jak do

konkursow regionalnych.

Kopiowanie zgtoszen

Mamy tez mozliwo$¢ skopiowania zgtoszenia z jednego konkursu do drugiego. Aby to
zrobi¢ otwieramy zaktadke ,Zgloszenia” i otwieramy belke konkursu do ktérego

chcemy wprowadzi¢ nowe zgtoszenie.

Nazwa zgloszenia Status Edycja
Ala 1 94 % Edytuj
Zgloszenie wprowadzone przez 15 % Edytuj
wprowadzajacego

Utwérz zgloszenie Skopiuj zgloszenie

Data utworzenia / Zataczniki
modyfikacji

2013-05-07 11:34:46 /
2013-05-07 11:35:09

Zalgczniki
2013-05-07 12:35:54 /
2013-05-07 12:36:15

Nastepnie klikamy na ,,Skopiuj zgltoszenie”, otworzy nam sie okienko z listg

konkursow.

vy

®
L=
» konkurs do oceniania
Najlepszy produkt 2013 - woj. i1
o 11
mazowieckie
12
© Zgloszenie wprowadzone 12
[ przez wprowadzajacego
l QAlail

Zamknij

E
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Po wybraniu konkursu widzimy jego zgtoszenia. Po wybraniu konkretnego zgtoszenia
jest ono kopiowane do wcze$niej wybranego konkursu, a nastepnie otwierane w celu
ewentualnej edycji i sprawdzania czy wszystkie pola zostaly dobrze skopiowane.

Powyzsza metoda mozemy kopiowac zgtoszenia miedzy réznymi konkursami, jednak
powinny one korzysta¢ z tych samych szablonéw, aby dane przeniosty sie prawidtowo.
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